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ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ
«СиСиН»



УТВЕРЖДЕНО
Приказом от ______№__
 Директор ООО «СиСиН»

__________А.А. Авакянц

[bookmark: _GoBack]ПРАВИЛА ПРИЕМА
в Общество с ограниченной ответственностью «СиСиН»
на обучение по дополнительным общеобразовательным программам

1. Общие положения
1.1. Настоящие правила приема (далее – Правила) в Общество с ограниченной ответственностью «СиСиН» на дополнительные общеобразовательные программы разработаны в соответствии с Федеральным законом  от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в РФ», Приказом Министерства образования и науки РФ от 29 августа 2013 г. № 1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», Уставом общества с ограниченной ответственностью «СиСиН» (далее – Организация) и регламентируют процесс приема лиц на обучение по дополнительным общеобразовательным программам. 
1.2. Прием осуществляется по дополнительным общеобразовательным программам, реализуемым в очной, очно-заочной и заочной формах, в том числе с использованием дистанционных образовательных технологий, электронного обучения и в сетевой форме.
1.3. Обучение по дополнительным общеобразовательным программам осуществляется за счет средств физических и/ или юридических лиц.
1.4. Формы обучения и сроки освоения дополнительных общеобразовательных программ определяются образовательной программой, разрабатываемой и утверждаемой в установленном порядке и (или) договором на оказание образовательных услуг. 
1.5.  Прием лиц на обучение по дополнительным общеобразовательным программам осуществляется без вступительных испытаний в течение календарного года.
1.6.  Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам осуществляется по личному заявлению физического лица или заявке юридического лица. 
1.7.  К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускаются все лица без ограничения по возрасту и образованию.
1.8.  Перед началом обучения зачисляемое лицо знакомится с лицензией, Уставом, режимом обучения, а также иными локальными актами, регламентирующими процесс обучения в Организации, и образовательной программой на официальном сайте Организации.
1.9.  Зачисление лиц на обучение осуществляется на основании приказа Организации о приеме лица на обучение, договора с физическим или юридическим лицом и оплаты стоимости обучения. В отдельных случаях зачисление может происходить на основании приказа, договора и гарантийного письма об оплате за оказание образовательной услуги. 
1.10. Зачисление по дополнительным общеобразовательным программам осуществляется на основании представленных в Организацию:
- заявления о приеме на программу (Приложение);
- оригинала и копии документа, удостоверяющего личность (паспорт) обучающегося или родителя (законного представителя); 
(На основании представленных документов заключается договор об оказании платных образовательных услуг.) 
- квитанции об оплате или гарантийного письма об оплате за оказание образовательной услуги.
При предоставлении перечисленных документов формируется приказ о зачислении на дополнительную общеобразовательную программу.
1.11. Для юридических лиц заключение договоров может осуществляться на портале поставщиков http://market.zakupki.mos.ru/.
1.12. Для юридических лиц, не зарегистрированных на портале поставщиков, проект договора и счет на оплату можно получить на электронную почту на основании заявки, отправленной в простой форме на электронный адрес Организации. В заявке необходимо указать:
- полное наименование организации;
- фамилию, имя, отчество руководителя (полностью);
- банковские реквизиты;
- шифр и полное наименование программы с указанием стоимости обучения;
- список лиц, направляемых на обучение (фамилия, имя, отчество полностью).
1.13. Для физических лиц договор и квитанцию на оплату можно получить на электронную почту на основании по заявки, отправленной в простой форме на электронный адрес Организации. В заявке необходимо указать: 
- фамилию, имя, отчество (полностью);
- паспортные данные с адресом регистрации по месту жительства;
- СНИЛС;
- полное наименование программы с указанием стоимости обучения.
Договор составляется в двух экземплярах (по экземпляру для каждой из сторон договора).

2. Заключительные положения
2.1.  Настоящие Правила приема в Организацию на дополнительные общеобразовательные программы действуют с момента их утверждения и размещаются для ознакомления на сайте организации.
2.2. Настоящие Правила приема в Организацию действуют до их изменения. 


Приложение 
к Правилам приема
от ____________№___

Форма заявления о зачислении на программу 
дополнительного образования детей и взрослых

Директору
_______________________
_______________________
_______________________



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня  на  обучение по программе дополнительного образования ___________________________________________________________________________ 

в объёме _______________ академических часов.

Согласен (на) на обработку персональных данных  Подпись ________________

«   ___  »    _________  201 ____г.                	Подпись ____________________


 

